
 

 

VERZUIMBELEID 
 
Bij ziekte en verzuim gelden de volgende regels en afspraken. Door de aanmelding en 
inschrijvingen van de leerlingen bij de school verklaren ouders zich voor hun kind 
akkoord met de afspraken en de regels die in de school gelden gedurende het verblijf van 
de leerling op de school.   
 
Ziekmelding en/of verlof   
Op normale schooldagen is de school bereikbaar tussen 08.00 en 17.00 uur. 
Ziekmeldingen dienen 's ochtends vóór 09.00 uur telefonisch te worden gedaan. Als een 
leerling in de loop van de dag ziek wordt, meldt hij zich bij Pitstop. Er wordt dan contact 
gezocht met één van de ouders/verzorgers.    
 
Voor bezoek aan dokter, tandarts, ziekenhuis, begrafenis, huwelijk wordt vrij gegeven 
(het bezoek aan dokter en/of tandarts het liefst zoveel mogelijk buiten de schooltijden 
plannen; vrij voor een huwelijk dient bij de teamleider aangevraagd te worden).  Dit moet 
ruim van tevoren geregeld worden met Pitstop. De leerling moet daartoe een schriftelijk 
verzoek van de ouder(s)/verzorger(s) kunnen overhandigen. Een tandartsenkaart o.i.d. 
vergemakkelijkt over het algemeen dit soort aanvragen. Bij bijzonder verlof in verband 
met vakanties of dergelijke moet er contact opgenomen worden met de teamleider en 
kan de leerplichtambtenaar worden ingeschakeld. Dit moet ruim van te voren, minimaal 
6 weken, schriftelijk worden aangevraagd.    
 
Medische gegevens    
Ouders/verzorgers van alle nieuwe leerlingen informeren de school over relevante 
medische informatie betreffende hun kind. Als er in de loop van de schooltijd van hun 
kind belangrijke veranderingen zijn, geven ouders/verzorgers dit schriftelijk door aan de 
mentor, coördinator leerlingzaken of de coördinator zorg en verzuim.   
Medische informatie wordt toegevoegd aan het digitale leerlingdossier. In overleg met 
ouder(s)/verzorger(s) en de leerling is het mogelijk dat er afspraken worden gemaakt over 
de beschikbaarheid/zichtbaarheid van medische gegevens en handelingsadviezen voor 
medewerkers van Carmelcollege Emmen.  
 
Lesverzuim en/of te laat komen   
Carmelcollege Emmen registreert de aan- en afwezigheid van leerlingen in SOM. De 
controle van aanwezigheid en het opleggen van eventuele maatregelen wordt in eerste 
instantie uitgevoerd door de medewerkers van Pitstop. Hier melden de leerlingen zich 
ook als ze uit de les worden gestuurd en/of hebben gespijbeld.  
 
 
Lesverwijdering   

▪ Leerlingen kunnen direct worden verwijderd als ze niet respectvol zijn geweest 
naar een docent en/of medeleerling(en).   



 

 

▪ Leerlingen worden verder alleen pas verwijderd, nadat ze gewaarschuwd zijn en 
dusdanig storend gedrag vertonen dat medeleerlingen de les niet goed kunnen 
volgen (leerlingen worden dus niet verwijderd vanwege het feit dat ze geen 
boeken/pennen o.i.d. bij zich hebben).  

▪ Een leerling die uit de les is verwijderd meldt zich bij Pitstop. Daar wordt de reden 
van verwijdering, zoals deze door de leerling wordt vermeld, geregistreerd in 
SOM. De leerling meldt zich aan het einde van de les bij de docent en maakt een 
afspraak om de lestijd (bij die docent) in te halen.   
Eventuele sancties worden door de betrokken docent opgelegd en afgehandeld.   

▪ Bij meerdere lesverwijderingen wordt de mentor van de leerling door Pitstop 
geïnformeerd met het verzoek de lesverwijderingen met de leerling te bespreken 
en zijn/haar ouder(s)/verzorger(s) te informeren. Wanneer leerlingen regelmatig 
uit lessen worden verwijderd zijn verschillende vervolgacties mogelijk. Hierbij valt 
te denken aan het uitnodigen van ouder(s)/verzorger(s) op school, het opleggen 
van sancties, het informeren/betrekken van de leerplichtambtenaar, enz. Ook 
kan door de schoolleiding besloten worden dat een leerling de toegang tot 
reguliere lessen (tijdelijk) wordt ontzegd. Wanneer dit alles niet tot gewenst 
gedrag van een leerling leiden kan in samenspraak met ouder(s)/verzorger(s) 
worden gezocht naar andere mogelijkheden, bijvoorbeeld een tijdelijke plaatsing 
binnen SKILLS, een overstap naar een andere school of het starten van een 
verwijderingsprocedure.  

 
Spijbelen    
Als een leerling tijdens het 1e of 2e lesuur niet in de les aanwezig is, terwijl daarvan geen 
melding is gemaakt door ouder(s)/verzorger(s), kan nog dezelfde dag (en veelal hetzelfde 
lesuur) vanuit Pitstop contact opgenomen worden met de ouder(s)/verzorger(s). 
Wanneer geen aanvullende informatie wordt verstrekt wordt de afwezigheid 
geregistreerd als spijbelen.  
 
Is een leerling het eerste lesuur afwezig zonder bericht, dan wordt dit geregistreerd als 
spijbelen. Voor overige lessen waarin leerlingen afwezig zijn gemeld neemt Pitstop 
contact op met de leerling over de reden van absentie. Dit kan via mail, Teams of 
persoonlijk (bijvoorbeeld door de leerling tijdens een les aan te spreken).   
Leerlingen die spijbelen, moeten de gemiste uren dubbel inhalen.  
 
Na drie keer spijbelen wordt de mentor van de leerling geïnformeerd met het verzoek dit 
met de leerling te bespreken. Bij herhaling wordt bij respectievelijk zes en negen keer 
spijbelen een brief naar de ouder(s)/verzorger(s) van de leerling gestuurd.  
Bij negen keer spijbelen wordt bovendien de leerplichtambtenaar door de school 
geïnformeerd. Ook kan een zogenoemde DUO-melding worden gedaan. Naast een 
preventief verzuimgesprek op school kan de leerplichtambtenaar de leerling en diens 
ouder(s)/verzorger(s) oproepen voor een formeel gesprek naar aanleiding van het 
verzuim. Ook heeft de leerplichtambtenaar de bevoegdheid om sancties op te leggen.    



 

 

Voor leerlingen van 18 jaar en ouder gelden dezelfde regels als voor minderjarige 
leerlingen. Zij tekenen een contract waarin ze zich conformeren aan de schoolregels.     
 
Te laat komen   
Als een leerling meer dan 25 minuten te laat komt, dan heeft hij geen toegang meer tot 
de les en zal hij het gemiste lesuur dubbel moeten inhalen. Een afspraak wordt daarvoor 
direct gemaakt bij Pitstop.    
Na drie keer te laat komen, moet de leerling zich de volgende dag om 8.00 uur op school 
melden. Als een leerling zes keer te laat gekomen is, moet hij zich vijf keer melden om 
8.00 uur. Tevens worden ouder(s)/verzorger(s) geïnformeerd door middel van een brief. 
Bij negen keer te laat komen ontvangen ouder(s)/verzorger(s) en leerlingen schriftelijk 
een officiële waarschuwing. Na tien keer te laat komen wordt de leerling bij de 
leerplichtambtenaar aangemeld door middel van een melding via DUO. 
 
Maatregelen  
Een maatregel heeft vooral een corrigerend, opvoedend karakter. Ook buiten het lokaal 
of op het schoolterrein kan een leerling wegens diens gedrag worden doorverwezen naar 
Pitstop.  Tijdens excursies gelden aangepaste regels, die gewoonlijk tevoren met de 
begeleiders en de leerlingen worden doorgenomen.  
 


